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િશëણ યોજના: 

િવષય

નોકોડ 

 
િવષય ȵ ુનામ 

ટ�ચӄગ ƨક�મ પર�ëા પƚધિત 

સ́કામ Ȣુલ Ȥણુ િથયર� ̆ેƈટ�કલ િથયર� 

Ȥણુ 
કલાક 

̆ેƈટ�કલ 

Ȥણુ 
કલાક 

૯૧૧ 
કોƠƜȻટુર ˴ા�ફƈસ 

અને આટ½ વક½ 
૧૫ ૩૦ ૫૦ ૨ ૨૦૦ ૬ ૧૦૦ ૩૫૦ 

Ȣુલ ૧૫ ૩૦ ૫૦  ૨૦૦  ૧૦૦ ૩૫૦ 

 
નҭધ: 

Ӕિતમ ̆ેƈટ�કલ પર�ëા 

 કોરલ ˾ો/પેજ મેકર સૉƝટવેરરની મદદથી અƟયાસ˲મ આધા�રત ̆ેƈટ�કલ અને ફોટોશોપની 

મદદથી ફોટો ƨક°નӄગ અને ફોટો એડ�ટӄગ-૧૫૦ Ȥણુ (૪ કલાક) 

 પાવર પોӖટ અને માઇ˲ોસોƝટ વડ½ની મદદથી અƟયાસ˲મ આધા�રત ̆ેƈટ�કલ અને ઇƛટરનેટ 

આધા�રત એƈસરસાઇઝ -૫૦ Ȥણુ (૨ કલાક) 
 

Ȣુલ અઠવા�ડયા  = ૩૨  િથયર�   = ૪૫ િમનીટ 

Ȣુલ અƚયાપન ƨલોટ/અઠવા�ડȻુ ં= ૪૫  ̆ેƈટ�કલ = ૪૫ િમનીટ 

િથયર� તાસ  = ૧૫  Ȣુલ અƚયાપન = ૩૪ કલાક/અઠવા�ડȻુ ં

̆ેƈટ�કલ તાસ  = ૩૦ 
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અƟયાસ˲મના હ°ȱઓુ: 

 કોƠƜȻટુર િસƨટમના ƨપેશીફ�ક°શન અને કƛફȻગુર°શન િવશે Ĥણકાર� મેળવશે. 

 કોƠƜȻટુર હાડ½વેર અને સોƝટવેર િવશે Ĥણકાર� મેળવશે. 

 કોƠƜȻટુર ˴ાફ�ƈસ એƛડ આટ½ વક½ના ઉપયોગ મા ંલેવાતા ȩુદાȩુદા સોƝટવેરનો ઉપયોગ કર�ને 

નીચે Ⱥજુબ ના ȩુદા ȩુદા કામ કર� શકશે. 

o ˴ાફ�ƈસ,  ડ�ઝાઇન અને ડ°ટાવક½ કર� શકશે. 

o ફોટો એડ�ટӄગ કર� શકશે. 

o Ӕ˴ેĥ અને Ȥજુરાતીમા ંડ°ટા એƛ˼� કર� શકશે. 

o ટ°Ǜટ ,ફોટો , ˴ાફ�ƈસ અને ઇમેજ ની ̆ીƛટ આઉટ તથા બટર પેપર પર ̆ીƛટ કાઢ� 

શકશે. 

 ઇƛટરનેટ િવષે મા�હતી મેળવશે, ઇƛટરનેટ સ�ફ�ગ કરતા શીખશે,પોતાȵુ ંઇ-મેલ આઇડ� બનાવી 

શકશે, ઇ-મેલ લખી અને મોકલી શકશે, આવેલ ઇ-મેલને વાચંી શકશે, વેબ સાઇટ પરથી 

મા�હતી મેળવી શકશે અને ડાઉનલોડ કર� શકશે. 

 અČતન ƨટોર°ઝ ડ�વાઇસ(પેન ˾ાઇવ, એƈસટન½લ હાડ½ ડ�ƨક વગેર°)તથા બાર કોડ ƨક°નર નો 

ઉપયોગ કર� શકશે. 

અƟયાસ˲મના િવષયો: 
 

Ǡમ 
િવષયનો 

કોડ 
િવષય ȵ ુનામ િથયર� (કલાકોમા)ં ̆ેƈટ�કલ(કલાકોમા)ં 

૧ ૯૧૧ 
કોƠƜȻટુર ˴ા�ફƈસ અને આટ½ 

વક½ 
૭૨ ૧૪૪ 

 Total ૩૬૦ ૭૨૦ 
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૯૧૧ : કોƠƜȻટુર ˴ા�ફƈસ અને આટ½ વક½ 

̆કરણ-૧ કોƠƜȻટુર િસƨટમનો પ�રચય 

૧.૧ કોƠƜȻટુરના ઇિતહાસ િવષે Ȭૂંકમા ંમા�હતી 

૧.૨ કોƠƜȻટુરના ̆કારની સામાƛય Ĥણકાર� 

૧.૩ કોƠƜȻટુરનો િવિવધ ëે́ે ઉપયોગ 

̆કરણ -૨ કોƠƜȻટુર હાડ½વેર સૉƝટવેરર 

૨.૧ કોƠƜȻટુર હાડ½વેરનો પ�રચય 

૨.૨   કોƠƜȻટુર િસƨટમના ȩુદાȩુદા હાડ½વેરની Ĥણકાર� અને ઉપયોગ 

૨.૩ કોƠƜȻટુર હાડ½વેરȵુ ંએકબીĤ સાથે જોડાણ ( ƞલોક ડાયા˴ામ) 

૨.૪ કોƠƜȻટુર સોƝટવેરનો પ�રચય 

૨.૫ 
ȩુદાȩુદા સોƝટવેસ½- ̆ો˴ામ સોƝટવેર, એƜલીક°શન સોƝટવેરની સામાƛય 

Ĥણકાર� 

̆કરણ -૩ કોƠƜȻટુર ઇનȶટુ, આઉટȶટુ અને ƨટોર°ઝ ડ�વાઇસ 

૩.૧ ઇનȶટુ ડ�વાઇસીસ- ક� બોડ½, માઉસ અને ƨક°નરĤણકાર� અને ઉપયોગ 

૩.૨ આઉટ ȶટુ ડ�વાઇસીસ- મોનીટર અને ̆ીƛટરની Ĥણકાર� અને ઉપયોગ 

૩.૩ 
ƨટોર°જ ડ�વાઇસીસ- હાડ½ ડ�ƨક, Ɲલોપી ડ�ƨકડ�ƨક, કҭપેƈટ ડ�ƨક અને પેન ડ�ƨકની 

Ĥણકાર� અને ઉપયોગ 

̆કરણ -૪ િવƛડો િવષે મા�હતી 

૪.૧ ƨટાટ½  બટન અને ડ°ƨક ટોપની મા�હતી 

૪.૨ આઇકોનની Ĥણકાર� 

૪.૩ માય કોƠƜȻટુર ઉપયોગ કરવાની મા�હતી    

૪.૪ મીનીમાઇઝ ,મેëીમાઇઝ અને ƈલોઝ ફંƈશનના ઉપયોગની Ĥણકાર� 

૪.૫ ફાઇલ અને ફોƣડર ની સમજ 

૪.૬ પેઇƛટ ̈શના ƨ˲�નની સમજ 

૪.૭ પેઇƛટ ̈શના Ȭુƣસ અને મેȵનુી સમજ 

૪.૮ પેઇƛટ ̈શમા ંઆȢૃિત(ફ�ગર) બનાવવી અને એડ�ટ કરવાની સમજ 
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̆કરણ -૫ એમ. એસ. વડ½ અને પાવર પોӖટ 

૫.૧   એમ. એસ. વડ½ના ƨ˲�ન ની સમજ  

૫.૨   એમ. એસ. વડ½ના મેȵનુી સમજ 

૫.૩   ટ°Ǜટ એƛ˼�, એડ�ટӄગ, કƠપોઝӄગ અને ̆ીƛટӄગની સમજ. 

૫.૪   Ȥજુરાતી અને Ӕ˴ેĥ ટ°Ǜટ એƛ˼� અને એડ�ટӄગની સમજ 

૫.૫ માઇ˲ોસોƝટ વડ½મા ંપ́ લખવો, ટ°બલ તૈયાર કરɂ ુઅને એડ�ટ કરવાની સમજ. 

૫.૬   માઇ˲ોસોƝટ વડ½મા ંપેજ મા�Ȓન કરવાની સમજ. 

૫.૭   માઇ˲ોસોƝટ વડ½મા ંવોટરમાક½, પેજને કલર આપવો, પેજ બોડ½રની સમજ. 

૫.૮   પાવર પોઇƛટના ƨ˲�નની સમજ 

૫.૯   પાવર પોઇƛટના મેȵનુી સમજ 

૫.૧૦   પાવર પોઇƛટ ̆ેઝƛટ°શન તૈયાર કરવાની સમજ. 

૫.૧૧ પાવર પોઇƛટમા ંƨલાઇડ-શો િવષેની સમજ 

 કોƠƜȻટુર સોƝટવેર (કોરલ ˾ો, ફોટો શોપ) 

૬.૧ કોરલ ˾ો ના ƨ˲�નની સમજ 

૬.૨ કોરલ ˾ો ના Ȭુƣસ, મેȵ ુઅને કં˼ોલ પેલેટ ની સમજ 

૬.3 
કોરલ ˾ો મા ંલોગો, િવઝીટӄગ કાડ½ .િનમ́ણ પિ́કા, બીલ ȸકુ,લƊન કંકો́ી અને 

ચોપડ�ઓ  તૈયાર કરવાની અને એડ�ટӄગ કરવાની સમજ. 

૬.૪ ફોટો શોપ ના ƨ˲�નની સમજ 

૬.૫ ફોટો શોપ ના Ȭુƣસ, મેȵ ુઅને કં˼ોલ પેલેટ ની સમજ 

૬.૬   ફોટો શોપમા ંફોટો ƨક°ન કરવાની અને એડ�ટ કરવાની સમજ. 

૬.૭ ફોટો શોપમા ંƞલેક એƛડ ƥહાઇટ ફોટા ને કલર ફોટો કરવો 

૬.૮ ફોટો શોપમા ંફોટાȵ ુ ંબેક˴ાઉƛડ બદલɂ ુ

૬.૯ માƨટર િ̆ƛટની સમજ. 

૬.૧0 ƨ˲�ન િ̆ƛટગ માટ° બટર પેપરની સમજ. 

૬.૧૧ ઓફસેટ િ̆ƛટગ માટ° બટર પેપરની સમજ. 
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૬.૧૨ 4 કલર માટ°ȵ ુ ંિ̆ƛટ�ગની સમજ. 

̆કરણ -૭ ઇƛટરનેટ 

૭.૧ 

ઇ- મેલ ની સામાƛય Ĥણકાર�, ઇ-મેલ આઇ.ડ�.બનાવવાની સમજ, ઇ-મેલ 

લખવો, મોકલવો, આવેલ ઇ-મેલની ̆ીƛટ કાઢવાની સમજ (ઇ-મેલ કંƠપોઝ, 

ર�Ɯલાય,ફોરવડ½, ̆ીƛટ) 

૭.૨ ȩુદા ȩુદા સચ½ એ�ƛજન િવશે મા�હતી મેળવવાની સમજ  

૭.૩ વેબ સાઇટ ઓપન કરવી અને મા�હતી સચ½ કર�ને મેળવવાની સમજ 

૭.૪ Ȼ-ુટȽબુમા ંિવ�ડયો ક° મા�હતી સચ½ કર�ને મેળવવાની સમજ 

૭.૫ ˾ાઇવ / ƈલાઉડ મા ંડ°ટા શેરӄગ કરવાની સમજ 

̆કરણ -૮ એƜલાઇડ એƨટ�મેશન એƛડ કોƨટӄગ 

૮.૧   Ӕદાજ અને �ક�મત ની Ĥણકાર� 

૮.૨   
કોƠƜȻટુર િસƨટમમા ંવપરાતાȩુંદા-ંȩુદા ંહાડ½વેર અને સોƝટવેરની બĤર �ક�મતની  

Ĥણકાર� 

૮.૩   Ɲલોપી , સી,ડ�. અને પેન ˾ાઇવના ભાવની Ĥણકાર�  

૮.૪   
બટર પેપર, માƨટર પેપર અને આટ½ પેપર, ̆ીƛટર કાટ�ઝ વગેર° ના બĤર 

�ક�મતના Ӕદાજ મેળવવા 

૮.૫ 

આપેલ ̆ોડƈટ ના( લોગો, િવઝીટӄગ કાડ½ .િનમ́ણ પિ́કા, બીલ ȸકુ,લƊન 

કંકો́ી) ખચ½ ની ગણતર�. Ȣુલ �ક�મત, પડતર �ક�મત, નફો, મȩુર� વગેર°ની 

ગણતર� કરવી 

 

̆ેƈટ�કલની યાદ�: 
 

૧ કોƠƜȻટુર હાડ½વેરની ઓળખ અને જોડાણ 

૨ 
કોƠƜȻટુર સોƝટવેરની ઓળખ અને એƛટ�વાઇરસ સોƝટવેરની સમજ અને 

ઉપયોગીતા 

૩ ટ°Ǜટ મેટર ટાઇપӄગ ̆ેƈટ�સ  -Ȥજુરાતી અને Ӕ˴ેĥ 

૪ પેઇƛટ ̈શમા ંƨ˲�ન,  મેȵ ુઅને Ȭુƣસનો ઉપયોગ અને સમજ 

૫ આપેલી આĴિત પેઇƛટ ̈શમા ંતૈયાર કરવી. 
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 લાઇન પીƈચર દોરɂ ુ

 Ȭુ-ડ� પીƈચર દોરɂ ુ

 લોગો બનાવવો 

 ̇� હ°ƛડ ƨક°ચ ˾ોӖગ બનાવɂ ુ

૬ 

આપેલ જોબવક½ માઇ˲ોસોƝટ વડ½ મા ંતૈયાર કરવા. 

 ટ°Ǜટ Ӝ˼� અને એડ�ટӄગ 

 લેટર 

 ટ°બલ 

 ̆ĕપ́ 

 ˲મ ૧ થી ૪ ના જોબવક½ની ̆ીƛટ લેવી  

૭ પાવર પોӖટ મા ં̆ેઝƛટ°શન અને ƨલાઇડ શો તૈયાર કરવો. 

૮ 

આપેલ જોબવક½ પેજ મેકર મા ંતૈયાર કરવા 

 િવઝીટӄગ કાડ½. 

 િનમ́ણ પિ́કા,  

 બીલ ȸકુ, 

 ƛȻઝુ લેટર 

 ˲મ ૧ થી ૪ ના જોબવક½ની ̆ીƛટ લેવી 

 માƨટર િ̆ƛટ  

 ƨ˲�ન િ̆ƛટગ માટ° બટર પેપર 

 ઓફસેટ િ̆ƛટગ માટ° બટર પેપર 

 4 કલર માટ°ȵ ુ ંિ̆ƛટ�ગ 
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કોસ½સિમિત: 
 

˲મ નામ હોદો અને સƨંથાȵ ુ ંનામ 

૧ ̆ો. એસ. એમ. શાહ ̆ાƚયાપક કોƠƜȻટુર, સરકાર� ઈજનેર� કોલેજ, ગાધંીનગર 

૨ ડો. િવભા પટ°લ ̆ાƚયાપક આઈ. ટ�., વી. ĥ. ઈ. સી., ચાદંખેડા 

3 ̆ો. Ȑ. એસ. ધોબી ̆ાƚયાપક કોƠƜȻટુર, સરકાર� ઈજનેર� કોલેજ, ગાધંીનગર 

૪ ̒ી એમ. પી. પરમાર ખાતા ના વડા કોƠƜȻટુર, આર. સી. ટ�. આઈ., અમદાવાદ 

૫ ̒ીમતી એમ. પી. મહ°તા ખાતા ના વડા કોƠƜȻટુર, સરકાર� પો�લટ°કિનક, ગાધંીનગર 

 
આમિં́ત તજìો: 
 

˲મ નામ હોદો અને સƨંથાȵ ુ ંનામ 

૧ 
̒ી ઉપેશȢુમાર આર. 

પટ°લ 

ઇƛƨ˼ƈટર̒ી, ĥ. એચ. પટ°લ બિધર ƥયવસાિયક તાલીમ અને 

ȶનુ:ƨથાપન,  ન�ડયાદ 

૨ ̒ી પી. ક°. પટ°લ આચાય½̒ી પી. એન. ટ°કિનકલ હાઇƨȢુલ, કપડવજં 
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